	ФГАОУ ВО СФУ

__________________________

наименование подразделения

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

«___» ___________ 20____  г.


	
	            Врио. ректора

М.В. Румянцеву



Прошу Вас командировать/направить_________________________________________________

                                      фамилия, имя, отчество полностью 

__________________________  _____________________________________________

должность, уч. степень                                 структурное подразделение, институт  

в ________________________________  _____________________________________

место назначения (город, страна)                         организация, учреждение, компания ________________________________________________________________________

Цель командировки:   _________________________________________________

       ________________________________________________________________________

указать цель командировки, мероприятие в соответствии с пп 2.1 Положения

Срок командировки: с  «____»  _________ 201__ по «____»  _________  201__г.

Основание для командирования (направления)____________________________

________________________________________________________________________

в соответствии с пп. 3.1 Положения о порядке организации зарубежных командировок (направлений) работников, докторантов и обучающихся университета (№, дата документа)
 Командировочные расходы ___________________________________________

_______________________________________________________________________ 
 сумму командировочных расходов
________________________________________________________________________

Источник финансирования ____________________________________________

указать источник финансирования
Командировочные расходы на проживание сверх нормативов отнести за счет

________________________________________________________________________

указать источник финансирования
Контактный телефон командируемого___________________________________

	__________________________ 

должность руководителя структурного подразделения
	______________

подпись
	___________________
инициалы, фамилия

	Директор  _________________

  аббревиатура

   института

Куратор проекта/руководитель темы          
	______________    

подпись

________________

подпись
	___________________

 инициалы, фамилия

_____________________

инициалы , фамилия


